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资产管理报告书（样式）
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一、部门（单位）基本情况
（一）部门职能简介。
（二）人员及机构情况。
二、资产总量和变动情况
（一）资产负债总量情况。
（二）本系统年初、年末资产总量，当年配置、使用、处置和效益情况。
（三）机关本级年初、年末资产总量，当年配置、使用、处置和效益情况。
（四）对实物、资产账、财务账之间的差额进行具体说明。
（五）报表需要说明的其他内容。
三、资产管理工作情况
（一）贯彻落实党中央、国务院关于国有资产管理方针政策和重大决策部署情况。
（二）推进完善本部门国有资产管理体制，资产管理制度建立、实施情况。
（三）资产管理信息化、标准化情况。
1.推广使用中央行政事业单位国有资产管理平台情况（包含更新资产管理信息卡片库等），贯彻执行《中央行政事业单位通用办公家具规格和性能指南》情况等。
2.本部门资产管理信息化、标准化建设情况。
3.工作中的经验和问题。
（四）落实“过紧日子”要求和《关于提高中央行政事业单位国有资产管理效能 坚持勤俭办一切事业的实施意见》（以下简称《实施意见》）有关情况。
1.机关本级和所属单位落实“过紧日子”要求和《实施意见》实际成效（包含通过本项工作盘活资产数量、节约资产运行耗费情况等），以及现有资产使用效率不高的情况（包含闲置或使用率较低的资产类别、数量情况等）。
2.工作中的经验和问题。
（五）资产管理具体做法与经验。
1.部门资产管理总体情况、特点及做法等。
2.机关本级资产管理的情况、特点及做法等。
3.部门所属行政事业单位资产管理的情况、特点及做法等。
（六）其他与国有资产管理有关的重要情况。
四、资产管理存在的问题及整改措施
（一）巡视、审计查出的问题和整改情况。
（二）资产管理绩效评价中的问题和整改情况。
五、下一步工作思路和建议



